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Aufgabe: Gestalten Sie diese Übersicht und speichern Sie die Datei unter  alkohol  ! 

 
 Hinweise - Die Seite ist einzurichten bei 1 cm (oben und unten), 3 cm (links) und 

2 cm (rechts) sowie im Querformat. 
    

  - Die Überschrift ist fett, rot und in Schriftgröße 20, alle Texte in der 
Tabelle sind dunkelgrün und in Schriftgröße 12 zu gestalten. 

    

  - Mit Tabelle / Tabelle einfügen wird an der Kursorstelle eine Tabelle mit 
vier Spalten und 5 Zeilen vereinbart. 

    

  - Für die Tabelle sind als Zellenbreiten 2 cm (erste Spalte) sowie jeweils 
7,3 cm (zweite bis vierte Spalte) zu vereinbaren. 

    

  - Beim Formatieren der Rahmen der Tabelle sind die Linienarten ¾ pt 
sowie 2¼ pt zu verwenden. 

    

  - Die Farben hellgrün und hellblau der Tabellenfelder sind im Menü 
Format / Schattierung zu vereinbaren. 

    

  - Aus dem Menü Einfügen / Symbol / Symbole / (normaler Text) ist das 
Zeichen für Promille (‰) einzufügen. 

    

  - Der Abstand vor und nach den einzelnen in der Tabelle stehenden 
Fakten ist auf jeweils 6 pt. zu formatieren. 

 


