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1.) Erfassen Sie folgenden Text unter dem Dateinamen  getraenkekarte ! 

 
2.) Vereinbaren Sie 

für den Text Arial 
(Größe 12) und 
Blocksatz, für die 
Überschrift die 
Größe 20, 
zentriert und 
unterstrichen! 

 
3.) Formatieren Sie 

für die Quellen-
angabe Absatz 
Sondereinzug 
hängend 1 cm! 

 
4.) Formatieren Sie 

für die ersten 3 
Anstriche jeweils 
Absatz Sonder-
einzug hängend 
0,5 cm! 

 
5.) Formatieren Sie 

für die 7 Anstriche 
für die Getränke-
karten den Absatz 
Einzug links und 
den Sondereinzug 
hängend bei 
jeweils 0,5 cm!  

 
6.) Formatieren Sie 

für die 7 Beschrei-
bungen zu den 
Getränkekarten Absatz Einzug links bei 1 cm! 

 
7.) Formatieren Sie für die Überschrift und die 7 Anstriche für die Getränkekarten 

jeweils die Schriftfarbe rot! 
 
8.) Formatieren Sie für die 7 Anstriche für die Getränkekarten jeweils Absatz 

Abstand 12 pt (vor) und 6 pt (nach)! 
 
9.) Für die Datei ist das Seiteeinrichten mit den Seitenrändern auf jeweils 2,5 cm 

vorzunehmen! 


