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Word / Urheberrecht / Personlichkeitsrecht

(2) 22.8.2023:

(4) 29.8.2023:;

(6) 5.9.2023:

(8) 12.9.2023:
(10) 19.9.2023:

(12) 26.9.2023:

(14) 17.10.2023:

(16) 14.11.2023:
(18) 28.11.2023:

Excel

(20) 12.12.2023:

(22) 9.1.2024:
(24) 23.1.2024:
(26) 6.2.2024:
(28) 5.3.2024:
(30) 19.3.2024:

(32) 16.4.2024:
(34) 18.4.2023:

Vorstellung des Ausbildungsjahres

das Lernen lernen

Textfeld einfligen und formatieren

Absatzgestaltung (Blocksatz, Einzug links/rechts, Sondereinzug
hangend)

Erstellen des zweiseitigen Arbeitsblattes ,Das Lernen lernen”
Netiquette

Auswerten des freiwilligen Projektes ,Das Lernen lernen®
Wiederholen Bilder in Textfeld einfligen und Absatzformatierung
Erstellen des einseitigen Arbeitsblattes ,Sinnvolle Passworter®
Leistungskontrolle 1: Erstellen des zweiseitigen Arbeitsblattes
,11.9.1973" (4/2/13/1/5/0)

Leistungskontrolle 2: Erstellen des dreiseitigen Arbeitsblattes
~Stabhochsprung® (6/6/7/6/2/0)

Erstellen einer Tabelle ,Alkohol“ (Rahmen formatieren,
schattieren, Bilder einfligen, verborgener Text)

Erstellen einer Tabelle (Rahmen formatieren, schattieren, Bilder
einfigen)

Leistungskontrolle 3: Erstellen der Tabelle Lohn (11/7/5/3/0/1)
Auswertung der Leistungskontrolle 3

Beispiele fur Medienkompetenz

Einfihrung in die Tabellenkalkulation

Arbeiten mit Variablen statt Konstanten in der Formel
Arbeitsblatt 3

Tabelle zum Bundeshaushalt (Funktion SUMME sowie
Prozentberechnung)

Leistungskontrolle Rechnung mit Anteilen (4/5/2/5/5/1)
Auswertung der Leistungskontrolle

Nutzen des Platzhalters

Arbeitsblatt 7 (degressive Abschreibung)

Arbeitsblatt Zinsen und Zinseszins

Leistungskontrolle Hauskredit (9/2/1/2/8/0, auf Papier)
Auswertung der Leistungskontrolle

Leistungskontrolle Hauskredit (1/2/11/2/5/1, am PC)
Auswertung des Schuljahres (60 Minuten)
Auswertung der Leistungskontrolle (30 Minuten)

Ende des Schuljahres

Word

PowerPoint

Excel



